1. Desde nuestro navegador de preferencia (en este caso, recomendamos el uso
de Mozilla Firefox), abrimos la pagina pagos.anai.edu.ec

2. Si es la primera vez que ingresamos a este sistema, debemos dar clic en
“Registrese aqui”. (Si usted ya tiene usuario y contraseia, pase al punto 3
de este Manual.)

Login

INSCRIPCIONES

MATRICULACION

Regl’stl'ese EqJI', si alin no posee usuario y clave para la
i ADMISIONES.

© 2021 Academia Naval Almirante lllingworth.

Luego llenamos todos los campos con los datos del usuario con el que
iniciaremos sesidon mas adelante (estos datos NO SON LOS DEL
ESTUDIANTE) y luego damos clic en “REGISTRARSE” (flecha B). Los “ojitos”,
sefalados con las flechas A, sirven para visualizar lo que hemos escrito en
los campos “Contrasena” y “Validar contrasena”.

Ingrese los datos para su registro para poder hacer inscripciones

Documento de identidad.(*)
@® cédula () Pasaporte () RUC
Numero de identificacion
Su ndmero de identificacion serd su nombre de usuario.

Nombres y Apellidos:(*)

Nombres Apellidos
Contrasefia:(*) !A!
Contrasefia ® Validar contrasefia ®

ATRAS REGISTRARSE < B




3. Si ya tenemos nuestro usuario y contrasefa, damos clic en el botdn
“Inscripciones”.

Login

PAGAR PENSION

INSCRIPCIONES <

MATRICULACION

Regfstl'ese anI', si aln no posee usuario y clave para la
ADMISIONES.

© 2021 Academia Naval Almirante lllingworth.

4. En esta pantalla ingresamos nuestro usuario (numero de cédula registrado
en el paso num. 2) y contraseiia, luego daremos clic en “Ingresar”.

Login Nuevo Estudiante

Usuario *

Contrasefia ®

2 2021 Academia Naval Almirante lllingworth.

5. Unavez que hemos ingresado, encontraremos la siguiente pantalla:

= Inscripciones

. ¥ E L

1. INFORMACION DEL ESTUDIANTE 2. INFORMACION ADICIONAL  3.- DATOS DEL PAGADOR

Ingrese los datos del alumno, los campos con (*) son obligatorios.

Documento de identidad del aspirante(*)

(® Cédula () Pasaporte

Numero de identificacion:(*)

Fecha de Nacimiento:(*)

2021/03/23 )




En la imagen, hemos sefalado las 3 pestafias de informacidn con las letras
A, B y C. A continuacion, daremos ciertos detalles sobre cdmo llenar los
datos de cada una de estas pestaias:

A.- 1. INFORMACION DEL ESTUDIANTE
En la “Fecha de Nacimiento”, primero va el aino (niumero completo de
4 digitos), luego el mes (nUmero de 2 digitos en representacion del
mes) y el dia (nimero de 2 digitos). Tanto en el mes, como en el dia,
pueden empezar con el niumero cero, tal como se ve en la imagen,
utilizamos el “03” para referirnos al mes de “marzo”. También se
puede dar clic en el pequeiio icono del calendario, luego dar clic en el
ano, escoger, luego el mes y luego el dia de nacimiento del estudiante.

En “Personas con las que vive el estudiante” debe poner el
parentesco de los familiares que vivan actualmente con el Estudiante,
por ejemplo: Padre, Madre, Abuelo Paterno, Abuela Paterna, Abuelo
Materno, Abuela Materna, etc.

En nconsentimiento"’ al poner el Visto ( El estudiante debe tener una calificacién de A o B en compertamiento )’
usted con consiente que el alumno tiene A o minimo B en
comportamiento.

B.- 2. INFORMACION ADICIONAL
Aqui se registraran los datos de los Padres del Estudiante, esta
informacion  NO NECESARIAMENTE es la misma que la del
Representante Legal.

En la parte del “Teléfono convencional”, si no tenemos un numero
fijo, podemos ingresar otro celular con el gue podamos comunicarnos.

C.- 3. DATOS DEL PAGADOR
Aqui ingresaremos los datos de la persona que va a realizar el pago de
la Inscripcidn con su Tarjeta de Crédito o Débito.



Es muy importante que revise la informacidon ingresada en las 3
pestafas (1. INFORMACION DEL ESTUDIANTE, 2. INFORMACION
ADICIONAL y 3. DATOS DEL PAGADOR) antes de afiadir al carrito. Una
vez anadido al carrito se redirigira al boton de pago, para proceder con
el pago ya sea con tarjeta de crédito o débito.

Al momento de dar clic en “ANADIR AL CARRITO” en la parte superior,
saldra este mensaje:

pagos.anai.edu.ec dice

i5e ha afiadido a su carrito nuevo items!

=

Debemos dar clic en “Aceptar”.

Podemos ver que en el carrito de compras (E icono en la parte superior
derecha) aparecera un numero 1 dentro de un circulo rojo.

Si deseamos, podemos registrar a otro Estudiante para

Inscribirlo. Para esto, aun no debemos dar clic en el @
carrito _de compras, antes debemos regresar a la
primera pestafia (Flecha A) y modificamos los datos,
poniendo la Informacién del Nuevo Estudiante y en la ultima pestana
(Flecha C), afnadimos al carrito. Haciendo esto, apareceria el nUmero 2 en el
circulo rojo. Podemos inscribir mas estudiantes si asi lo deseamos.

1. INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Luego que hayamos afadido a todos los estudiantes que queramos,
daremos clic en el carrito de compras.

Ya dentro de |la ventana del Carrito de Compras, podremos visualizar el o los
Estudiantes que hayamos afadido. En cada uno de los Estudiantes, tenemos
el botdon REMOVER, el cual nos permitirda eliminar de la lista a algun

Estudiante que hayamos anadido de mas.



8. Una vez que estemos seguros de haber ingresado correctamente los datos
del o de los Estudiantes, podemos ir a la parte de abajo, al final de la pagina
y luego de haber leido los Términos y Condiciones, si estamos de acuerdo,
ponemos el visto en el recuadro, de esta manera aceptamos haber leido y

estar de acuerdo con lo redactado ahi. Aceptar Términos y condiciones|

censoton” im0
9. Damos clic en el Botdn “Pagar $(valor a pagar)

10. Una vez que hemos comprobado que todos los datos del usuario, a nombre
de quien es emitida la factura, son correctos, damos clic en “CONTINUAR”.

2Vas a pagar con la cuenta o tarjeta de alguien mas?

USUARIO 1

usuariol@corren.com Ingresa tus datos para iniciar el pago

Correo electrdnico

Cambiar datos del pagador usuariol@correc.com

Total a pagar

USD $3)x0XX

@ Tu proceso de pago expirara en 19 minutos

Tipo de documento
Cédula de identidad
Nombre

NOMBRES USUARIOL

Documento

O9XXXXKXTX

Apellidos

APELLIDOS USUARIOL

Referencia
0BT HKK

Teléfono movil

T T593 9 XXXXXXKE

Mo deseo continuar el proceso

Descripcidn
Pago pensiones

Fecha

2020-12-07 09:44:56
Sesién

244777

Si lo requieres puedes contactarte con la empresa en el correo electrdnico
soportepagos@anai.edu.ec

11. Aqui podemos ingresar los datos de nuestra tarjeta de Crédito o Débito. Si
deseamos que estos datos queden guardados de forma segura para no
tener que volver a ingresarlos una proxima vez, podemos dar clic donde
indica la flecha A (No recomendamos guardar los datos de la tarjeta si la
computadora o dispositivo no es de uso personal). Luego de ingresar los
datos de la tarjeta, podemos dar clic en “CONTINUAR”, senalado con la
flecha B.



& Cambiar medio de pago TARJETA DE CREDITO

Vas a pagar con la cuenta o tarjeta de alguien mds? Nimero de tarjeta

Cambiar datos del pagador W) socnny |
Fecha de vencimiento Codigo de seguridad [CW) @
Toial a pagar

USD $3xXXXX

Codigo de 3 digitos ubicada en el reverso de sutarjets

Tu proceso de pago expirara en 19 minutos

Referencia [ ¢Quieres que guardemeos este medio de pago para que no tengas que ingresarlo

09HKHHKT KKK

nuevamente? P
Descripcidn ﬁ
Pago pensiones CONTINUAR «

acetoPay

Fecha
2020-12-07 09:44:56 No deseo continuar el proceso

Sesién

244777 Al cantin onslss de EGM Ingenieria Sin Fronteras S.A.5

53 en el comeo electrénico

12. Para Finalizar el proceso de Inscripcion, debemos cargar las Imagenes, tal
como decia en la pestaiia 3 (Flecha C) del 5to paso, de este Manual.

“Una vez procesado el pago deberd cargar una imagen de la libreta de grado
(donde se pueda ver la calificacién de Comportamiento) y una imagen de la
inscripcion de nacimiento o cédula de identidad del aspirante inscrito.”

Le recomendamos tener todas las imagenes, de los documentos que vamos
a cargar, dentro de una carpeta en su dispositivo y que estas tengan los
nombres respectivos, por ejemplo:

| [~ = | Iméagenes Estudiante Administrar - O X
Inicio Compartir Vista Herramientas de imagen 0
« v A <« Escritoric » |Imagenes Estudiante v | D 2 Buscar en Imdgenes Estudia...

~
Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamafic
' Cédula del Estudiante 19/11/2020 12:57 Imagen PNG 46 KB

! Libreta de Calificaciones 9/11/2020 13:42 Imagen PNG 45KB

2 elementos 1 elemento seleccionado 44,9 KB =

Luego de esto, damos clic en el icono de la nube que esta en la parte
superior izquierda de la ventana de Inscripciones en nuestro navegador
web, tal como se indica en la siguiente imagen.



= Inscripciones

o<

1. INFORMACION DEL ESTUDIANTE 2. INFORMACION ADICIONAL  3.- DATOS DEL PAGADOR

Ingrese los datos del alumno, los campos con (*) son obligatorios.

Documento de identidad del aspirante(*)

(® Cédula () Pasaporte

Nimero de identificacion:(*)

Fecha de Nacimiento:(*)

2021/03/24 (i}

13. En la siguiente pantalla, debemos seguir los pasos 1, 2 y 3 mencionados en
la parte superior de la pagina.
Aqui, una imagen de a dénde corresponde cada una de estas 3
instrucciones:

= Inscripciones

Carga de archivos.

1.-Seleccione uno de los aspirante inscrito.

2.-Cargue una copia de la libreta del afio que esta cursando o que ya finalizé (no es un requisito para
Educacion inicial 2 y 1ro de Basica, se solicitard solo si la esta cursando o ya finalizaron).

3.-Copia de la Inscripcion de nacimiento o copia de la cédula de identidad del aspirante.

Seleccione un aspirante:(*)

Seleccione un aspirante para asignarle los archivos solicitados

Elegir archivos | Ningtn archivo seleccionadol =l RN IH 2 [4T0 ] 3

© 2021 Academia Naval Almirante lllingworth.

En la Flecha numero 2, al dar clic en el Botén “Elegir archivos”, nos
aparecera la siguiente pantalla:



€ Abrir b

< v 1 <« Escritorio » Imagenes Estudiante v (&) Buscar en Imagenes Estudia...

Organizar « Mueva carpeta i | 0

& OneDrive - Acade 12 Cédula del Estudiante

'l Libreta de Calificaciones
[ Este equipo

I Descargas
= Documentos
2 Escritorio

&=| Imagenes
J\. Musica

J Objetos 3D

m Videos

i Disco local (C:)

=¥ Red

v

MNeombre de archivo: v| Archivos personalizados ~

En esta, hay que buscar la carpeta donde hayamos guardado las imagenes

(fotos o escaneadas) mencionadas en el paso 12 de este Manual.

Solo podremos cargar archivos de imagen tipo JPG o PNG.

Para seleccionar ambas imagenes, podemos hacerlo de 2 formas:
1.- Con el ratén, haciendo un clic sostenido (sin soltar el botdn) y
arrastrando el puntero hasta seleccionar las 2 imagenes.
2.- Seleccionando la lera imagen con un clic, luego mantener
presionada la tecla “Control” (Ctrl) y con el ratdn, dar clic en la 2da
imagen, luego soltar la tecla “Control”.

Una vez seleccionadas las 2 imagenes, damos clic en Abrir.

Las imagenes se pondran en la pagina vy, para finalizar la carga de estas,
daremos clic en “SUBIR ARCHIVO”.

Luego de realizar su proceso de INSCRIPCION, en los préximos dias, usted sera
contactado por el Departamento de Consejeria Estudiantil (DECE) y por el
Departamento Médico para las evaluaciones respectivas.

Les recordamos que cualquier inquietud o duda con respecto al procedimiento
de Inscripcion en la pagina web, puede ser resuelta enviando un correo a
soportepagos@anai.edu.ec



